Zakladni Skola Hefmantiv Méstec, okres Chrudim
se sidlem nam. Miru 1 Hefmanuv Méstec 538 03

18. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. Spisovy/ /2018 A.l. Al0

skartaéni znak

\iypracoval: Mgr. Jana Sindelafova, feditelka skoly

Schvalil: Mgr. Jana Sindelatova, feditelka koly

Pedagogicka rada 31. 8. 2018
projednala dne

Smérnice nabyva 1.9. 2018
platnosti ode dne:
Smérnice nabyva 16.9.2018

uc¢innosti ode dne:

I.  Obecna ustanoveni
Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vys$im
odborném a jiném vzdelavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zdkon*) vydavam jako

Sstatutarni organ Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Kazdy pracovnik $kolni druziny, zak a jeho zdkonnv zastupce:

- je rovnopravnym ¢lenem spolecenstvi pedagogt, zakt a jejich zdkonnych zastupci

- je svobodny do miry, ve které svoji ¢innosti neomezuje prava ani odpovédnost ostatnich

- je odpovédny za své jednani, které je ke vSem c¢lenim spolecenstvi tolerantni, partnerskeé,
naplnéné vzajemnou tctou a respektem

- je odpovédny za vytvaieni dobrého partnerského vztahu a za otevienou a diivérnou vzajemnou
komunikaci.

I1.  Prava a povinnosti u¢astniki ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,,Zaku*), jejich
zakonnych zastupci a pedagogickych pracovniku

Zéci jsou povinni:

a) fadné dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini ¥ad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,
s nimiZ byli seznament,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a $kolnim
nebo vnitinim rfadem.

74k se ve $kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zdkim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

Zak chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen s ohledem na pldnované cinnosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

Zact chrani své zdravi 1 zdravi spoluzékl; zakim jsou zakdzény vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. kouteni, koufeni elektronickych cigaret, piti alkoholickych
napoji, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).
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Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi
zéci bez zbyte¢ného odkladu.

Zaci nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a umysiné fyzické utoky zaka vi¢i zaméstnanciim nebo
zékim Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych Skolskym zédkonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditelka
Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti.
V ptipadé zvlasté zadvazného zavinéného poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zékonem feditelka vylouci zdka ze Skolského zatizeni.

Zaci maji pravo:

%

Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

Zaci maji pravo na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek

Zaci maji pravo byt seznameni se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti
V druzing.

Zaci maji pravo vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se zélezitosti vzdélavani
ve Skolni druziné.

Z4ci maji pravo slusnym zpasobem sdélovat své nazory a obhajovat své skutky.
Z4ci maji pravo pozadat o pomoc nebo radu kohokoli z pracovniki §kolni druziny.

Zakonni zastupci maji pravo:

Zakonni zastupci maji pravo na informace o vysledcich vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci maji pravo vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se
podstatnych zalezitosti vzdélavani zaku.

Zakonni zastupci maji pravo obracet se na feditelku s tim, Ze je povinna se jejich
stanovisky zabyvat.

Zakonni zastupci maji pravo na informace a poradenskou pomoc Skoly v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani zaka.

Zakonni zastupci maji pravo vstupovat do prostorti skolni druziny, aniz by naruSovali
¢innost Skolni druZiny, a projednat s vychovatelka mi zaleZitosti souvisejici se
vzdélavanim a potiebami zaki.

Zakonni zastupci maji povinnost:

Zakonny zéstupce zdka je povinen oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro pribeh
vzdélavani nebo bezpecnost zédka a zmény v téchto udajich.
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Zakonny zastupce zaka je povinen informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly
mit vliv na priibéh vzdélavani.

Zakonny zéstupce zaka je povinen zajistit, aby zak dochazel fadn¢ do Skolni druziny.
Zakonny zastupce zaka je povinen zucastnit se na vyzvani vychovatele nebo feditelky

Skoly projednavani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte ve Skolni druzing.

Prava pedagogickvych pracovniku:

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

- na zajiSténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, student
nebo zédkonnych zastupct déti a zakt a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu
s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi
ptedpisy,

- na vyuzivani metod, forem a prostfedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a
cili vzdelavani pii pfimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-
psychologické ¢innosti,

- volit a byt voleni do $kolské rady,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml€enlivost a chranit pred
zneuzitim data, idaje a osobni udaje a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace
o zdravotnim stavu déti, zdkt a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pied
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjekttim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné Uidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

1. Provoz a vnitini rezim Skoly
Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd
zajistuje piihlaSovani a odhlasovani zakt, predavani informaci zdkonnym zastupctim,
vyfizovani namé&th a stiznosti.

Za pobyt zaka ve Skolni druZing je vybiran od rodict ptispévek ve vysi 100,- KE mésicné.

Poplatek je splatny v zafi na obdobi celého Skolniho roku.

Pokud za dit€ neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zéka
ze skolni druziny.

Skolni druzina je uréena zakiim 1. stupné zékladni $koly.

Pocet oddéleni je stanoven kapacitou SD ve vysi 150 zakt. Oddéleni se naplituji do poétu
30 zéaka.
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Zaci se pfijimaji do 3kolni druziny na zakladé #adn& vyplnéného zapisniho listku
odevzdaného v urceném terminu vedouci vychovatelce. Piesdhne-li pocet zijemcii
stanovenou kapacitu, jsou zaci piijimani na zakladé platnych kritérii. O pfijeti zaka do
Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Soucésti zapisniho listku je pisemné sdé€leni
rodic¢l o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu Zaka ze Skolni druziny.

Skolni druzina je tvofena 5 oddélenimi, 3 oddéleni jsou umisténa v budové staré radnice
a 2 odd¢leni na pfistavbé Skoly.

Zaci se stravuji spole¢né ve Skolni jidelné. Obédy si zajistuji zakonni zastupci sami
u vedouci jidelny.

V budov¢ staré radnice probiha od 7.00 do 7.30 ¢innost ,, Veselé pistalky*.

Pti poklesu poctu zakli ve Skolni druziné béhem dne se jednotlivd oddéleni spojuji
nejdiive v 15.00 hodin.

Provozni doba $kolni druziny je od 6.15 do 16.15hodin.

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh cCinnosti schvaluje feditelka Skoly
na navrh vedouci vychovatelky $kolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych Cinnosti; umoziuje zakim piipravu
na vyucovani.

Cinnosti Skolni druziny se mohou zc¢astiiovat i Z4ci nezafazeni do druziny, pokud se této

¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny a stanoveny pro oddé¢leni nebo
skupinu.

Dochézka zaka do Skolni druziny a chovani zaka

74k dochazi do $kolni druziny pravidelnd. Vzhledem k vykonavanym ¢&innostem je
zadouci, aby zaci setrvavali ve Skolni druZiné alespont do 14.30. Vychovatelka piebira
po skonceni vyuc€ovani zaky 1. a 2. ro¢niku po dohodé¢ s ucitelkou na smluveném miste.
Zaci vyssich roénikil, po dohodé mezi u¢itelkou a vychovatelkou, mohou pfichazet
do Skolni druziny 1 samostatné se souhlasem zakonného zastupce. Pfechazeji neprodlené
po skonCeni vyuCovani a hlasi pfichod u vychovatelky. Pii zadrZeni zdka ucitelkou
po skondeni vyudovani preda uditelka zaka do $kolni druziny osobng. Zaci jsou evidovani
v tfidni knize (pfehledu vychovn& vzdélavaci prace). Ranni pfitomnost je evidovdna
v dochazkovém sesité.

74k neopousti bez dovoleni vychovatele uréeny prostor, nevzdaluje se ani neodchazi
domt.

Zakonny zastupce muze odhléasit zdka, a to pisemné po projednani s vedouci
vychovatelkou.

Zaci se chovaji ve Skolni druziné v souladu s vnitinim fadem. Jsou ohleduplni k sobé
navzajem, ostatnim osobdm i k majetku Skoly a Skolni druziny. Udrzuji ve vSech
prostorach Cistotu a poradek. Za imyslIn€ zniceny majetek bude pozadovana nahrada.
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Zaci odchazeji ze $kolni druziny samostatné nebo v doprovodu zakonnych zastupcil
na zakladé¢ dohody s vychovatelkou. Pokud zak nebude vyzvednut do uzavieni Skolni
druziny a nebude mozné tuto vyjimecnou zalezitost feSit po domluvé se zdkonnymi
zastupci jinak, bude pozadana o pomoc Policie CR.

O déni ve Skolni druziné jsou zdkonni zdstupci seznamovani prostfednictvim nastének,
internetovych stranek Skoly, druzinovych notyskl nebo osobnim jednanim
s vychovatelkou. Zakonni zastupci oznamuji nepfitomnost ditéte nebo zédost o jeho
uvolnéni pisemné.

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

VSsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilj ani jinych osob. Zakiim neni v dob&é mimo vyulovani zdrzovat se
Vv prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpiisobilou osobou. Kazdy
uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pfi akci potadané skolou zéci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni zaka v prvni hodin€ skolniho roku a dodate¢né pouceni zak, kteii
pfi prvni hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za zaky
vV dobé& dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

VSsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v ptipad¢
nadhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pratahit zdkonného zéstupce
postizeného zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1¢kaiskému vySetfeni ¢i oSetieni jen
v doprovodu dospélé osoby. Pfi Grazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
zajisti osetfeni zaka 1ékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy
urazl, piipadné vyplni predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zaznamil zajist'uje ten
pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zafizeni ze strany Zaki

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyZadovana
uhrada od zakonnych zastupct Zaka, ktery poSkozeni zpiisobil. Pti zdvaznéjsi Skod¢ nebo
nemoznosti vyiesit ndhradu Skody se zdkonnymi zéastupci je vznik Skody hlaSen Policii
CR, piipadné organtim socialni péce.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi
svych véci - uzamykani Saten, tfid.

Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Za ztratu
nebo zniCeni cennych véci Skola neruci.
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VI.

VII.

Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani Zaki a studentu.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druzing se pouziji ustanoveni vyhlasky
o zakladnim vzdélavani.

Pokud 74k narusuje soustavné Skolni ad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylou¢en. Reditelka miZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze $kolni
druziny, pokud tento zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpe€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)

VIII.

zapisni listek - pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupcil Gcastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu Gcastnika z druziny,

ttidni knihy ( prehledy vychovné vzdé€lavaci prace) jednotlivych oddéleni, vcéetné
dochazky déti,

mésicni plany jednotlivych oddé€leni,

ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny, rozvrh €innosti ( tydenni skladba zaméstnani),

knihu urazii a zdznamy o Urazech zaka,

Skolni vzdelavaci program skolni druziny.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

Nikdo nemd pravo druhému Zadnym zplsobem ubliZzovat. Projevy hrubého jednéni,
brutalita a Sikanovani budou pfisn¢ kazensky posuzovany podle platného metodickeho
pokynu MSMT — 22294/2013-1 k feseni Sikany ve Skolach a skolskych zatizenich.

74k nenosi do $kolni druziny predméty, které ohroZuji jejich bezpeénost. Mohou byt
zaktim odebrany a budou pfedany zdkonnym zéastupctim.

Zakim je zakazano zneuzivat komunikacnich technologii, napit mobilnich telefont
k poniZovani, sniZovani diistojnosti a pomluvam.

Ptisn¢ se zakazuje nosit do Skolni d ruziny zapalky, pyrotechniku, cigarety a jiné
navykové latky (napt. drogy a alkohol).
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IX. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu ze dne 15.1.2014, jeho ulozeni se fidi
spisovym fadem skoly.

3. Rad nabyva uéinnosti dnem: 16.9.2018

V Hetfmanové Méstci dne 31.8.2018 Mgr. Jana Sindelafova
teditelka Skoly
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